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YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Azami Ogrenim Siire islemleri is Siirecleri

ilk Yaymn

Tarihi/Say1st 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Say1st 6.08.2024

Sira . s Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is AKisi . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Ogrenci Isleri Bélim . . Ogrenci Isleri B(.)-lum'
. Egitim-Ogretim Y1l sonunda azami siireye Baskanliklar1 Yonetim
Bagskanliklar1 Yonetim Kurulu N . . R
1 o A Ci o giren 6grenciler otomasyon sistemi tizerinden Kurulu EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Lo L e e A
- tespit edilerek listesi olusturulur. Rektorliik Ogrenci Isleri
Baskanlig1 .
Daire Bsk.
T, - Ogrenci Isleri Boliim
O Isl Bol
grency et L ol Olusturulan listelerdeki dersler dogrultusunda,|Baskanliklart Yonetim
Bagskanliklar1 Yonetim Kurulu . 1
2 e oA L sinav programlart olusturulmak tizere boliim |Kurulu EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire . o TR -
- baskanliklaria gonderilir. Rektorliik Ogrenci Isleri
Bagskanligt .
Daire Bsk.
T, - Ogrenci Isleri Boliim
O Isl Bol
grency et . ol Bolim  Bagkanliklarindan  gelen  sinav|Baskanliklart Yonetim
Bagskanliklar1 Yonetim Kurulu .
3 e et programlart  YMYO web sayfasinda ilan|Kurulu EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire I o e
- edilir. Rektorliik Ogrenci Isleri
Bagskanligt .
Daire Bsk.
Oprenci Isleri Bélim Ogrenci Isleri B(ilum'
I Baskanliklart Yonetim
Baskanliklar1 Y&netim Kurulu
4 o A A Kurulu EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire o el e
< Rektorliik Ogrenci Isleri
Baskanlig1 .
. o .. |Daire Bsk.
Siav hakki verilen 6grencilerin siavlari ilgili
Iki ek sinav sonunda yariyl hakki kazanan / | .. _ P,
. A g o oo o Ogrenci Isleri Boliim
Ogrenci Isleri Boliim kaydi silinecek olan 6grencilerin son L
L e . Bagkanliklart Yonetim
5 Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu durumlar1 boliim bagkanliklarindan istenerek Kurulu EBYS. OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Yénetim Kurulunda gériisiildiikten sonra kayit g e i '
- . . P Rektorliik Ogrenci Isleri
Bagkanligt silme ve yartyil hakk: verilecek 6grencilerin .
. . A Daire Bsk.
son durumlari obs sistemine islenir
6
7
8
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii
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YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Damismanlarin Belirlenme islemleri s Siirecleri

ilk Yaymn

Tarihi/Say1st 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Say1st 6.08.2024

Sira . s Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Her Egitim-Ogretim Y11 basinda yeni kayit
Ogrenci Isleri Boliim olan dgrencilere yada 6nceki yillarda Ogrenci Isleri
1 [Baskanh@ Yiiksekokul belirlenen damigmanliklarda bir degisiklik var [Boliim Baskanlig: EBYS
Yonetim Kurulu ise Bolim Bagkanliginca danigsmanliklar Yiiksekokul Yonetim Kurulu
belirlenir.
Ogrenci Tsleri Béliim . N Ogrenci Isleri
2 |Baskanlig Yiiksekokul Fetllrlle\r;?n I?-am;manl Ogretim Elemanla:l Bolim Bagkanh EBYS
Yonetim Kurulu istest Yonetim furuiunun onayma sunbiur: - vy sekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Tsleri Boliim Yénetim Kurulunca danismanliklarin uygun ~ [Ogrenci Isleri
3 |Baskanhgt Yiiksekokul goriilmesi halinde 6grenci isleri bilgi Boliim Baskanlig EBYS
Yonetim Kurulu sistemine islenir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Oprenci Isleri Bélim b far S¥rencileri I szmed Opgrenci Isleri
4 |Bagkanhi Yiiksekokul ar(lilsman lalr OETENCIICIIN SOTuniarint ¢ozmeae| g s Baskanlig EBYS
Yonetim Kurulu yardumer otur. Yiiksekokul Yoénetim Kurulu
5
6
7
8
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI lTu;ﬁ/yslzym 16.09.2019-1
= o Revizyon
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU Tarihi 6.08.2024
arihi/Say1s1
Ders Muafiyet islemleri is Siirecleri

ra . s Siirece Dahil Olan .

St Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Ogrenci  Ogrenci Isleri Boliim Ogrenci daha Once Okudugu Ogrenci Tsleri,

1 Bagkanliklari Yiiksekogretim Kurumunda aldig ve basarili [Bolim Baskanlig: EBYS. OBS
Intibak Komisyonu Oldugu Derslerin Transkriptini ve Ders Intibak Komisyon '
Yiiksekokul Yonetim Kurulu fgeriklerini teslim eder Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci  Ogrenci Isleri Bolim Ogrenci Isleri,

2 Baskanliklart Basvurular Boliim Bagkanligi ve Intibak Bolim Bagkanligt EBYS. OBS
Intibak Komisyonu Komisyonu tarafindan degerlendirilir Intibak Komisyon '
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Ogrenci Isleri Bélim  |intibak Komisyon Kararlar1 Y&6netim Opgrenci Isleri,

3 Ba'skanhklag ) ‘ Bo'lum Baska'mhgl EBYS, OBS
Intibak Komisyonu Kuruluna sunulur, Uygunlugu halinde Intibak Komisyon
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu onaylanir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Oprenci Ogrenci Isleri Boliim Opgrenci Isleri,

Bagkanliklart T, . Béliim Baskanlig
. - EBYS, OBS

4 intibak Komisyonu ‘I\;Iua‘f tutulan dersler 6grenci bilgi sistemine intibak Komisyon
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Igientr. Yiiksekokul Yonetim Kurulu

5

6

7

8

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI Ik Yayin 16.09.2019-1
Tarihi/Say1s1
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU Revizyon 6.08.2024
Tarihi/Sayis1
Egitim-Ogretim Yilina Ait Ders islemleri is Siirecleri
ra . iirece Dahil Olan .
St Sorumlular Faaliyet Is Akist S.u ece - 0 Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler

Ogrenci isleri
1 B(flu@ Baskanliklar1 Yiiksekokul - - ) E)grenm Isleri EBYS, OBS

Yénetim Yonetim Kurulunca onaylanan yeni Egitim- Boliim Bagskanliklar

Kurulu Ogretim yilina ait derslerin otomasyon Yiiksekokul Yénetim Kurulu

sistemine tanimlanmasi.

Ogrenci Tsleri Béliim Baskanliklarindan gelen ders
2 Béliim Bagkanliklart Yiiksekokul [ekleme/gikarma, not girisi ve degisikligi Ogrenci Tsleri EBYS. OBS

Yonetim islemlerinin Yonetim Kurulu Karari ile Boliim Bagkanliklari '

Kurulu yapilmas. Yiiksekokul Yo6netim Kurulu
3
4
5
6
7
8

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI lTu;ﬁ/yslzym 16.09.2019-1
= i Revizyon
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU Tarihi 6.08.2024
arihi/Say1s1
Kayit Dondurma islemleri is Siiregleri
ra . . Siirece Dahil Olan .
St Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Ogrenci Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Ogrenci Tsleri . N Yiiksekokul Sekreterligi,
1 |Personeli ?A%rg?i{'%?ylt gf)niullri(na t-allel'::llrﬂ Yiiksekokul Ogrenci EBYS, OBS
Yiiksekokul Sekreteri tduritigtine bir driekge e etr. Tsleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu D.Bsk.
Ogrenci Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Ogrenci Tsleri Yiiksekokul Sekreterligi,
2 |Personeli Ogrenci EBYS, OBS
Yiiksekokul Sekreteri . u Yoneti o hakl Tsleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Yénetim Kurulu Meslek Yuksekoku u Yonetim Kl‘ll'u u, ? 1 D.Bsk.
ve gegerli nedenler kapsaminda dilekgeyi
inceler
Oprenci Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Oprenci Isleri . . Yiiksekokul Sekreterligi,
3 |Personeli lS(onu(: li\;[eiekleuksekokulu Yo6netim Kurulu Ogrenci EBYS, OBS
Yiiksekokul Sekreteri arart fle Agrkianir. Isleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu D.Bsk.
Oprenci Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Oprenci Isleri Sonug Olumlu ise Kayit Dondurma Ogrenci | Yiiksekokul Sekreterligi,
4 |Personeli Islerine Bildirilir. Oprenci EBYS, OBS
Yiiksekokul Sekreteri Isleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu D.Bsk.
Oprenci Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Oprenci Isleri Ogrencinin kabul edilen Yariy1l Kayit Yiiksekokul Sekreterligi,
5 |Personeli Dondurma sonucu Ogrenci Bilgi Sistemine  |Ogrenci EBYS, OBS
Yiiksekokul Sekreteri Islenir. Isleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu D.Bsk.
Ogrenci Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Ogrenci Isleri Yiiksekokul Sekreterligi,
6 |Personeli Karar Ogrenciye Teblig Edilir. Ogrenci EBYS, OBS
Yiiksekokul Sekreteri Isleri, Ogrenci, Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu D.Bsk.
7
8
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Kayit Sildirme islemleri is Siirecleri

ilk Yaymn

Tarihi/Say1st 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Say1st 6.08.2024

Sira . L+ Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Ogrenci Isleri, Yiiksekokul
Ogrenci Sekreteri,
o o - - .. . |Boliim Bagkam EBYS, OBS, OGRENCI BELGE
Isl ? . R -
1 O%renf:l sleri Ogrenci Kayidini Sildirmek Uzere Ogrenci Yiiksekokul Midirti, Ogrenci SISTEMI
Yonetim Kurulu I
Isleri
Daire Bagkanligt
Ogrenci Isleri, Yiiksekokul
Ogrenci Sekreteri,
2 |Ogrenci fsleri Ogrenci Bilgi sistemi iizerinden talep edilen |Boliim Bagkani, ) EBYS, OBS, OGRENCI BELGE
Yénetim Kurulu kayit sidirme talebi Boliim Baskani Yiik?ekokul Midiirti, Ogrenci SISTEMI
ve Miidiirliik onayindan sonra Rektorlitk Isleri
Ogrenci Isleri Daire Baskanligina Daire Bagkanligt
gonderilerek sisteme islenir.
Ogrenci Isleri, Yiiksekokul
. . . . . Sekreteri,
ogenet Elektronik kayit disinda Lise Diplomasi Boliim Baskani, EBYS, OBS, OGRENCI BELGE
3 |Ogrenci Isleri teslim edildi ise lise diplomasinin Arkasina - [ . : 3
i oy 1 L Yiiksekokul Miidiirii, Ogrenci SISTEMI
Yonetim Kurulu Kayit Sildirmeye iliskin son durum islenir fsleri
Daire Bagkanligi
Opgrenci Isleri, Yiiksekokul
Osrenci Sekreteri, 3
4 Ogenci isleri Boéliim Baskani, EBYS, OBS, OGRENCI BELGE
Yénetim Kurulu Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir. 'Yuk§ekokul Midiirii, Ogrenci SISTEMI
Isleri
Daire Bagkanligi
5
6
7
8

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Miidiirii
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YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Kayit Yenileme Islemleri is Siirecleri

ilk Yaymn

Tarihi/Say1st 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Say1st 6.08.2024

Sira . s Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Ogrenci Boliim Bagkanliginca belirlenen Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
1 |Ogrenci Isleri damigmanliklar 8grenci isleri personeli Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
Ogrenci Danigmani tarafindan atanir. Ogrenci Isleri
Ogrenci Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
2 |Ogrenci Isleri . . . Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
Ofrenci Danigman Ogrer}mler Ila1‘1 edilen Akademik Ogrenci Tsleri
Takvimde Belirlenen Giinlerde Kayit
Yenileme ve ders segme Islemlerini
Internet Uzerinden yada yiiz yiize Yaparlar.
Ogrenci Uzatma11-9gren?111§r, Materyal };crle(t ! Olla N Yiiksekokul Yo6netim Kurulu,
3 |Ogrenci isleri porgram ogrencileri ve yart pasif (Kapalt) |y o oieul Sekreterligi, EBYS, OBS
oy . durumda olan ikinci 6gretim program o La
Ogrenci Danigmant s . Ogrenci Isleri
dgrencileri meveut harcini yatirir.
Ogrenci e S . Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
4 |Ogrenci isleri Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Yitksekokul Sekreterlii, EBYS, OBS
oy . Haftasinda Yaparlar. o La
Ogrenci Danigmant Ogrenci Isleri
Ogrenci Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarimi Yiiksekokul Yo6netim Kurulu,
5 |Ogrenci Isleri Yenileyemeyenler Tlk Tki Hafta Igerisinde Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
Ogrenci Danismam Yiiksekokul Miidiirliigiine Basvurur. Oprenci Isleri
Ogrenci Mazereti nedeni ile kayit yenilemek isteyen  [Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
6 |Ogrenci isleri ogrencilerin listesi Yonetim Kuruluna Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
Ogrenci Danismant sunulur. Ogrenci Isleri
Oprenci Mazeretleri Uygun Goriilen Ogrencilerin Yiiksekokul Yo6netim Kurulu,
7 [Ogrenci Isleri Kayit yenileme Islemleri danismanlar ve Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
Ogrenci Danismam Ogrenci Islerince koordineli yapilir. Ogrenci Tsleri
Ogrenci Kavit Yenil islemlerinde Ti Yiiksekokul Yo6netim Kurulu,
8 |Ogrenci isleri ayit Tentieme fylemiernde tum Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
o . Sorumluluk Ogrenciye aittir. .y e
Ogrenci Danigmanti Ogrenci Isleri
Oprenci Kayit Yenileme Siireci igerisinde Ogrenciler |Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
9 [Ogrenci Isleri Ogrenci Bilgi Sisteminden Yiiksekokul Sekreterligi, EBYS, OBS
Ogrenci Danismam Kayit yenileme Islemlerini Kontrol Eder. Ogrenci Tsleri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
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Kurum l¢i Yatay Gegis islemleri is Siirecleri

ilk Yaymn

Tarihi/Say1st 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Say1st 6.08.2024

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim

Baskanligi intibak Komisyonlari

Yiiksekokul B6liim Baskanliklarinca Hangi
Programlardan Hangi
Programlara Yatay Gegis Yapilacagi ve Kurum

Ogrenci isleri, intibak
Komisyonu, Bo&lum Bsk.

1 L ; Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Yoénetim Kurulu Igi Yatay Gegis Kontenjanlari Belirlenir. - e .
L o oy e N Madurlik Rektorluk Ogrenci
Ogrenci Isleri Rektorliik Ogrenci Igleri Daire Baskanligina S
. - Isleri Daire Bsk.
gonderilir.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim Ogre'nu Isleri, I?F|.bak
Baskanligi intibak Komisyonlari Komisyonu, BGIim Bsk.
2 [ren Y Yonetim Kurulu EBYS, 0BS
Yonetim Kurulu . e . o o .
. S Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Midurlik Rektorluk Ogrenci
Ogrenci Isleri o
Senatoya Sunulur, Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bslim Sgre-nu I§Ien,¥ﬁbal; ‘
o . omisyonu, Bolum Bsk.
, [Baskanhi intibak Komisyonlari |Senatoca Kabul Edilen Kontenjanlar ve sartlar Yéne'ti‘:n K‘Lrulu um Bs £BYS. OBS
Yonetim Kurulu Universite Web Sayfasinda Yayinlanir. e e . !
. S Mudurlik Rektorliik Ogrenci
Ogrenci Isleri S
Isleri Daire Bgk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bslim . . . . . . Ogre-nu Isleri, thAl,bak
L . Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler OBS sistemi |Komisyonu, Bolim Bgk.
Baskanlgi Intibak Komisyonlari . . L R
4 Yénetim Kurulu Uzerinden Istenen Evraklar ile Birlikte Yonetim Kurulu EBYS, OBS
. S Basvurular online yapar. Midiirliik Rektérlik Ogrenci
Ogrenci lsleri .
Isleri Daire Bgk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim Ogre'nu Isleri, I?F|.bak
P . Komisyonu, B&lim Bsk.
Bagkanhgi Intibak Komisyonlari o . . . o
5 - Basvurular Intibak Komisyonlarinca Incelenir. [Yénetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu o o .
. i Mudurliik Rektorliik Ogrenci
Ogrenci Isleri S
Isleri Daire Bgk.
S, Ogrenci isleri, intibak
Ogrenci, Ogrenci Isleri  Bolum Evraklari Tam Olup, Durumu Yénetmelige g K ciisten . _I_
. . Komisyonu, Bolim Bgk.
6 Bagkanhgi Intibak Komisyonlari Uygun Olanlarin Vénetim Kurul EBYS. OBS
Yonetim Kurulu Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun Goralir. o" __I . uru u" Lo . ’
. S L . . Mudurlik Rektorlik Ogrenci
Ogrenci lsleri Digerleri Ret edilir .
Isleri Daire Bgk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim (K)gre'na I§Ier|,¥ﬁbal; ‘
; . misyonu, m Bsk.
. Bagkanhgi Intibak Komisyonlari Konu Yonetim Kurulunda Goérusuldikten ane:iﬁ KL:,II'U|L:) um B9 EBYS. OBS
Yoénetim Kurulu Sonra Asil ve Yedek Liste Web'te Yayinlanir. R ey s . !
. i Mudurliik Rektorliik Ogrenci
Ogrenci Isleri S
Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim . . o . o Ogre'na Isleri, I?F|.bak
PP . Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde lligili |Komisyonu, Bo&lim Bgk.
Bagkanhgi Intibak Komisyonlari X o
8 - MYO ya bagvurarak Kesin Kayitlarini Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu e 1L s .
Ay - Yaptirirlar. Mudurliik Rektorliik Ogrenci
Ogrenci Isleri N
Isleri Daire Bsk.
. o R L o . Ogrenci isleri, intibak
Ogrenci, Ogrenci Isleri  Bolim Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine kaydi & K § .
Lo . . A N Komisyonu, Bo&lim Bgk.
Bagkanligi Intibak Komisyonlari yapilir. Onceki 6grenimde basarili oldugu P
9 P . . . . |Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu derslerin notlari islenerek donemde alacagi e e e 2 .
o L Mudurlik Rektorlik Ogrenci
Ogrenci Isleri dersler atanir. S
Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim (KJgre'nu Islerl,BI?fllbal; ‘
o ; . ! ) omisyonu, B&lim Bsk.
Baskanligi Intibak Komisyonlari llgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum . y s
10 (. .. A . Yénetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu Belgeleri Gonderilir. e T .
. S Mudurlik Rektorlik Ogrenci
Ogrenci Isleri S
Isleri Daire Bgk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  B&lim OgreAnu Isleri, I.r_1t.|.bak
Bagkanligi intibak Komisyonlari Komisyonu, BSIim Bsk.
11 4.5 . s v Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu e TR .
o L Mudurlik Rektorlik Ogrenci
Ogrenci lsleri . i o R
Ogrencilere Yeni Kimlik Karti Cikartilir. Isleri Daire Bgk.
Ogrenci, Ogrenci isleri  Bolim ggre-nu I§Ier|,BI.r_1|t.|.baI; ‘
P : e s i - omisyonu, Bolum Bsk.
Baskanligi Intibak Komisyonlari D
12 $ 8 Y MYO Mudurltgu Ogrencilerin Dosyalarini Yénetim Kurulu EBYS, OBS

Yonetim Kurulu
Ogrenci isleri

Ogrencilerin Eski Okullarindan ister

Miidiirliik Rektorlik Ogrenci
isleri Daire Bsk.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Miidiirii
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Kurumlararas1 Yatay Gegis Islemleri Is Siirecleri

ilk Yayin

Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
Revizyon

Tarihi/Sayist 6.08.2024

Sorumlular

Faaliyet is Akis1

Siirece Dahil Olan
ic / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim
Baskanligi,

Yiiksekokul Boliim Bagkanliklarinca Yonerge
Dogrultusunda Var ise ilave Kurumlararasi Yatay

Ogrenci Isleri, intibak
Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,

1 |intibak Komisyonlari, Yonetim . ) A e Yénetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Gegis Kontenjanlar1 Belirlenir. Rektorliik JRRN per < .
Kurulu, Mak | Miidiirliigii, Rektorlitk, Ogrenci
Opgrenci Isleri Daire Baskanligt axamina sunuiur. Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci sleri, intibak
Baskanligi, Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
2 |intibak Komisyonlari, Yénetim Senatoya Sunulur, Yonetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, Miidiirliigi, Rektorlik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci Isleri, Intibak
Baskanligi, —— . .., |Komisyonu, Bolim Bsk.l1g1,
3 |intibak Komisyonlari, Yénetim ;e_::;t[_);?a Kabul Edilen Ilave Kontenjanlar YOKe Yénetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, fartir. Miidirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci fsleri, Intibak
Baskanligi, . . Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
4 intibak Komisyonlari, Yo6netim —ll_(trufmlsa ‘T:gm l?ontzn]e;r'ﬂar \;e Akademik Yonetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, axvim Web saylasinda Yaymiamr. Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci Isleri, Intibak
Baskanligi, Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler OBS sistemi Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
5 |intibak Komisyonlari, Y6netim iizerinden Istenen Evraklar ile Birlikte Basvurular |Yonetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, online yapar. Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci Isleri, intibak
Baskanligi, Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
6 |intibak Komisyonlari, Yénetim KBasvurular Intibak Komisyonlarinca Incelenir.  [Ydnetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci Isleri, intibak
Baskanligi, Evraklar1 Tam Olup, Durumu Y 6netmelige Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
7  |intibak Komisyonlari, Yénetim Uygun Olanlarin Talepleri Kontenjan Dahilinde [ Yonetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, Uygun Gériilir. Digerleri Ret edilir. Miidiirliigli, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci fsleri, Bolim Ogrenci fsleri, Intibak
Bagkanligi, L I Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
8 |intibak Komisyonlari, Y&netim iofll v Y\o{nztnl:lﬁirui;ng?tG\(;rusulldukten Sonra Yénetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, St ve Yedek Liste Web'te Yaymiamr. Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci sleri, Bolim Ogrenci Isleri, intibak
Baskanligi, Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde ilgili Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
9 [intibak Komisyonlari, Y6netim MYO Ogrenci Isleri Biirosuna bagvurarak Kesin  |Y®netim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, Kayitlarimi Yaptirirlar. Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci fsleri, Bolim Ogrenci fsleri, Intibak
Bagkanligi, e e o Komisyonu, Boliim Bsk.l1g1,
10 |intibak Komisyonlars, Yénetim 1.\0’[?0 “_’{“d_“rg’gk‘f (C))Ef; ffc‘lcgm ?‘zsyal“““‘ Yénetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kurulu, grenciierim Eski Dkullarindan fster. Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligt isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci sleri, Bolim Ogrenci [sleri, intibak
Baskanligi, Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine kaydi yapilir. ~ [Komisyonu, Bélim Bsk.lig1,
11 |intibak Komisyonlari, Yonetim Onceki 6grenimde basarili oldugu derslerin notlari|Ydnetim Kurulu, Yiiksekokul OBS
Kurulu, islenerek donemde alacag: dersler atanir Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci [sleri, intibak
Bagkanligi, S . . . . |Komisyonu, Béliim Bsk.lig1,
12 |intibak Komisyonlart, Yénetim g%IhdAs-:(-erllk Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Yonetim Kurulu, Yiiksekokul EBYS, OBS
Kuruly, onderthr. Miidiirliigii, Rektorliik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Isleri D.Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Ogrenci [sleri, intibak
Baskanligi, Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,
13 |intibak Komisyonlar1, Yonetim Ogrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir. Yonetim Kurulu, Yiiksekokul
Kurulu, Miidiirliigi, Rektorlik, Ogrenci
Ogrenci Isleri Daire Baskanligt Isleri D.Bsk.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
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Mezuniyet islemleri is Siirecleri

ilk Yayin
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Revizyon
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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Ogrenci isleri Mezuniyete hak kazanan Ogrenci Isleri, Bolim
Ogrenci, Ogrenci Isleri ogrencilerin listesini Boliim Bsk.ligindan Bsk'ligi/Danigmanlar
1 I L EBYS, OBS
Danismanlar talep Y&netim Kurulu Miidiirliik
eder. Opgrenci Isleri Daire Bsk.
Boliim Bsk.liklarindan gelen listeler incelenir |Ogrenci Isleri, Bolim
2 Oprenci, Ogrenci Isleri (Tum derslerini almig m1? /Kurum stajini Bsk'ligi/Danismanlar EBYS. OBS
Danigmanlar yapmis mi1? / Mezuniyet kredisi yeterli mi? ) |Yonetim Kurulu Miidiirlik '
Kontrol edilir. Opgrenci Isleri Daire Bsk.
Opgrenci Isleri, Béliim
3 Oprenci, Ogrenci Isleri Kosullar1 saglayan 6grencilerin listesi Bsk'ligi/Danismanlar EBYS. OBS
Danigmanlar Yoénetim Kurulunun onayina sunulur. Yonetim Kurulu Mudiirliik '
Opgrenci Isleri Daire Bsk.
Mezuniyetleri onaylanan dgrencilerin talep  [Ogrenci Isleri, Bolim
4 Ogrenci, Ogrenci Isleri etmesi halinde diplomalar1 hazir oluncaya  |Bsk'ligi/Danismanlar EBYS. OBS
Danigmanlar kadar e-devlet iizerinde mezun belgesi Yonetim Kurulu Midiirliik ’
alabilmesi igin YOKSIS giincellemesi yapilir. |Ogrenci Isleri Daire Bsk.
. Lo A Lise Diplomasinin Arkasina Mezuniyet Ogr:snf i Isleri, Bolim
5 Ogrenci, Ogrenci Isleri Durumu islenir Bsk'ligi/Danigmanlar EBYS. OBS
Danigmanlar $ ’ Yonetim Kurulu Miidiirliik '
Opgrenci Isleri Daire Bsk.
. . L Mezuniyet Belgesi, Lise Diplomasinin Asl ve Ogren‘m Isleri, Bolim
g |O8renci, Ogrenci lsleri Onayl Transkripti Ogrenciye Verilir Bskligy/Danismanlar EBYS, OBS
Danigmanlar aylt ranskript Dgrenciye Verir. Yonetim Kurulu Mudirliik '
Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Opgrenci Isleri, Béliim
7 Oprenci, Ogrenci Isleri Ogrenci Bilgi Sisteminden Ogrencinin Bsk'ligi/Damgmanlar EBYS. OBS
Danigmanlar Durumu MEZUN seklinde Islenir. Yonetim Kurulu Mudirlik '
Opgrenci Isleri Daire Bsk.
o L ~ |Ogrenci Isleri, Bélim
8 Opgrenci, Ogrenci Isleri M.-ezur?lyetl onaylanan ogre{lcﬂerln 'IIS[CI'CH’ Bsk'ligi/Danismanlar EBYS. OBS
Danismanlar Yf)netlm Kurulu Karari ve ust yazi 1l“e e imzalt |y snetim Kurulu Midiirlik '
Plplomalarl basilmak tizere Rektorliik Ogrenci Tsleri Daire Bsk.
Ogrenci isleri Daire Bagkanligina gonderilir.
9
10
11
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Y tiksekokul Miidiirii
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Tarihi/Sayist 16.09.2019-1
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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
PN Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak I¢in Ogrenci Ogrenci Tsleri
O - O )
1 | srenct - Dgrenct Islerine Sahsen/Vekaleten Bagvuruda Yiiksekokul OBS
Isleri Yiiksekokul .
Bulunur. Sekreteri
T e B Ogrenci Isleri
Ogrenci - Ogrenci Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi .
2 Isleri Yiiksekokul Programindan Cikartir Yiksekokul OBS
= ' Sekreteri
el . . Oprenci sleri
Ogrenci - Ogrenci Kontroliinii yapar ve Paraflar, Yiiksekokul .
3 i o L Yiiksekokul OBS
Isleri Yiksekokul Sekreterine Imzaya Sunar. .
Sekreteri
. . . Ogrenci Isleri
Ogrenci - Ogrenci Yiiksekokul Sekreteri Imzaladiktan Sonra .
4 |7 .y . g Yiiksekokul OBS
Isleri Yiksekokul Ogrenci Belgesi Miihiirlenir. .
Sekreteri
. Oprenci Isleri
Ogrenci - Ogrenci o . . N
5 isleri Yiiksekokul Belge Ogrenciye verilir. Y}lksekokul OBS
Sekreteri
6
7
8

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ¥k Yaym 16.09.2019-1
arihi/Sayis1
YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU ?eY‘Z.V"” 6.08.2024
arihi/Say1s1

Ogrenci Burs Verme Islemleri is Siirecleri

ra . iirece Dahil Olan .
St Sorumlular Faaliyet Is Akist S.u ece - 0 Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Karsiliksiz burs verilecek 6grenciler ile ilgili
. NS . Rektorliik 6grenci isleri daire bagskanligindan Ogrenci Isleri
O - O .. .
1 |; gre'nm . grenct Gelen Burs Kontenjani dahilinde ve Ogrenci Burs Komisyonu EBYS, OBS
Isleri Yiksekokul T . . . ;
niteliklerini belirten ilanlar 6grencilere SKS Daire
duyurulur ve bagvurular alinir. Bskligt
Ogrenci - Ogrenci Belirlenen giin tte Burs Komisyon Ofrenci Isteri
I Py lirienen gun ve saatie Surs Somisyonu Burs Komisyonu EBYS, OBS
Isleri Yiksekokul tarafindan bagvurular degerlendirilir. )
SKS Daire
Bskligt
Ogrenci - Ogrenci Burs almaya hak kazanan 6grenciler ilan Ofrenci Isteri
3 [oerend- Ve urs 8 maya hak kazanan ogrenctier ia Burs Komisyonu EBYS, OBS
Isleri Yiksekokul edilirek :
SKS Daire
Bskligt
4
5
6
7
8
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
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Revizyon
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Sira o Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Ogrenci
Ogrenci isleri Ogrenci Isleri,
1 [Yitiksekokul Miidiirii . e . Yiiksekokul Miidiirii, Disiplin EBYS, OBS
Sorusturmact Raportor YUk%‘?kO}fUI Mudurlu%ul'l.e “1nt1kal gden dilekge Kurulu, Ogrenci Isleri
Yiiksekokul Disiplin Kurulu gerei Yulfsekokul Muduru gerekli Daire Baskanlig
incelemeyi yaparak bir sorusturmaci atar.
Ogrenci
Ogrenci Tsleri Ogrenci Tsleri,
2 | Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Mudiiri, Disiplin EBYS, OBS
Sorusturmaci Raportdr Kurulu, Ogrenci Isleri
Yiiksekokul Disiplin Kurulu Somstur@aya konu F:Yraklar sorusturmactya Daire Bagkanlig1
st yazi ile teblig edilir.
Ogrenci
Ogrenci Tsleri Ogrenci Tsleri,
3 | Yiiksekokul Miidiirii Yiiksekokul Mudiiri, Disiplin EBYS, OBS
Sorusturmaci Raportor Sorusturmaci yasal siiresi i¢erisinde Kurulu, Ogrenci Isleri
Yiiksekokul Disiplin Kurulu sorusturmayi tamamlar ve sorusturma Daire Bagkanlig1
dosyasini Yiiksekokul Miidiirliigiine sunar.
Oprenci
Oprenci Isleri Opgrenci Isleri,
4 |Yiiksekokul Miidiirii . o Yiiksekokul Miidiirii, Disiplin EBYS, OBS
Sorugturmaci Raportdr Yuksekoku? Muduru soﬂru§turma dOS)"'asmm Kurulu, Ogrenci isleri
Yiiksekokul Disiplin Kurulu incelenmesi i¢in raportdr atar, raportdr dosya Daire Baskanlig1
iizerinde inceleme yapar.
Ogrenci
Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri,
5 |Yiiksekokul Miidiirii o L Yiiksekokul Miidiirii, Disiplin EBYS, OBS
Sorugturmaci Raportdr Sorusturma net1065113de onerllfrj sug fi}slpl}n Kurulu, Ogrenci Igleri
Yiiksekokul Disiplin Kurulu ku]tulunda karara bag}lan}a.rgk Ogrenci Igleri Daire Bagkanligi
Daire Bagkanligina bildirilir.
6
7
8
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii
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Ogrenci Kimlik Kart1 islemleri is Siirecleri

ilk Yaymn
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Revizyon
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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Ak . Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No aaliyet Iy Alast I¢ / Dis Birimler Y
Ogrenci Ogrenci Isleri

Rektorliik Ogrenci Tsleri Daire Baskanliginca

Sarenci Tsleri i R,
1 Ogre?c{. g basilan Yeni Kayit yaptiran 6grencilere ait S__(ijselgo_kul MudFrIUgu EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Kimlik Kartl dagiil Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanligt itk kartiannin ¢agitiimast. Baskanlig:
(__){;renq L Ogrencilerden kimlik Kart1 kirilan, kaybedilen O%renm Isleri e e
Ogrenci Isleri .| Yiiksekokul Miidiirliigii
2 O vb. durumlarda yazismalarinin yapilarak takip [ ..~ EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri dilmesi Ogrenci Isleri Daire
Daire Baskanlig € esl. Bagkanlig
Ogrenci Ogrenci Isleri
3 Ogrenci Tsleri Kimlik karti yeniden basilan grencilerin Yiiksekokul Miidiirliigii EBYS OBS
Rektorlitk Ogrenci Isleri kimlik kartlarinin dagitilmas. Ogrenci Isleri Daire '
Daire Baskanlig Bagkanligt
4
5
6
7
8
9
10
13
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Sekreteri

Yiiksekokul Miidiirii




T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

YATAGAN MESLEK YUKSEKOKULU

Ogrenci Sigorta Girisi Islemlerine iliskin is Siirecleri

ilk Yaymn
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ra . iirece Dahil Olan .
St Sorumlular Faaliyet Is Akist S.u ece - 0 Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler

1 Birim Sorumlusu Ogrenciler staj baslama evraklarini eksiksiz Birim Sorumlusu

olarak staj biirosuna teslim eder.
2 Birim Sorumlusu \S,éajsgbeI Formlarini Danigman Hocalarina Birim Sorumlusu
. Yapacag Kurum yada Isletmeye imzalatan .
Birim Sorumlusu - SGK

3 Ogrencilerin Formlar1 Kabul Edilir Birim Sorumlusu

4 Birim Sorumlusu ];t\;rjaklar kontol edildikten sonra 6grencilerin Birim Sorumlusu SGK

5 Birim Sorumlusu ls?»gilz;rlna Tarihi Oncesi Sigorta Giris Islemleri Birim Sorumlusu

6

7

8

9

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Miidiirii
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Sira . s Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Ogrenci Tsleri Ye;l 11Kgy1t ?{an Ogrelndc l:jr ile llfll.l 1[:sskz§1k Ogrenci Isleri,
1 |Yiksckokul Sekreteri Subelerine dgrenci olduklarina dair / Yiiksekokul Sekreteri EBYS, OBS
Yiiksekokul Miidiiri Sorgulamanin yapilarak, sistem tizerinden Yiiksekokul Miidiirii
tecil isleminin istenmesi.
Ogrenci isleri Kayit yenileme yapan 6grencilerin ilgili Ogrenci Isleri
2 |yiiksekokul Sekreteri Zskerl;k Subelelrmekstlst?n uzermdetn AISAL Yitksekokul Sekreteri EBYS, OBS
Yiiksekokul Miidiiri orgulama yapilarak tecile esas uzatmalarinm | 0
yapilmasi
Ogrenci Tsleri Kbay.('ilm d?;ldlfrérll’ .l;?ydll( Sli?ien tl)nfzqn olan Ogrenci Isleri,
o o [ sl sk eSS
Viiksekokul Miidiirii . o
Hisekotul Mudurd tecile esas uzatmalarinin yapilmasi. Yiiksekokul Miidird
Oprenci Isleri Askerlik Subesinin veya grencinin talebi var |Ogrenci Isleri,
4 |Yiiksekokul Sekreteri ise 6grenci durum belgesinin diizenlenerek | Yiiksekokul Sekreteri EBYS, OBS
Yiiksekokul Miidiirit verilmesi. Yiiksekokul Midiirii
5
6
7
8
9
10
13
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Aliye TOPALOGLU Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
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Ogrencilerin Askerlik Tecil islemleri is Siirecleri

ilk Yaymn
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Revizyon
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Sira o Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / Dis Birimler
Osrenci Ara Sinav-Final Sinav1 / Biitiinleme simavi
Ogrenci isleri Degerlendirildikten Sonra Ogretim Ogrenci Isleri, Maddi Hata
1 Maddi Hata komisyonu EAlemar‘llarl $1§tem1nden Ogrenci Bllg} kqmlsyonu Yiiksekokul OBS
. L Sistemine Giris Yapar Ve Onay Verdikten Yonetim Kurulu
Yiiksekokul Yonetim Kurulu R .
Sonra Ilan Edilmis Olur.
Ogrenci . . o TP .
Ogrenci Igleri Ilan edilen sonuglara Egitim Ogret_lm Ve Ogrenci Isleri, Maddi Hata
2 Maddi Hata komisyonu iSl‘nav \((;)lrlletmellgme Gore 3 Giin Igerisinde l;({mls?/onllé Yl;ksekokul EBYS
Yiiksekokul Yonetim Kurulu tiraz edilir. onetim Kurulu
Ogrenci L .
3 Ogrenci Tsleri Sinav Kagidi Maddi Hata Komisyonu kOgr;einm :flerYl’,, EA a]? dli I—lIata
Maddi Hata komisyonu tarafindan kontrol edilir ve ititraz incelenir. YO__ iyo 12 l; sekoku
Yiiksekokul Yonetim Kurulu onetim furdfu
Ogrenci Ogrenci Isleri, Maddi Hat
4 Oprenci Isleri Maddi Hatanin Anlasiimasi Halinde Y6netim K srenct s er\l(’__k ak li 1a a
Maddi Hata komisyonu Kuruluna Sunulur. Y‘f?lls?’on; ‘1‘ sekoku
Yiiksekokul Yénetim Kurulu onetim Kurulu
Ogrenci . o )
Oérenc; fsleri Ogrenci Isleri, Maddi Hata
5 Maddi Hata komisyonu Yonetim Kurulu Karari Ile Not Diizeltilir l:(gmlsyon; Yllxksekokul OBS
Yiiksekokul Yonetim Kurulu onetim Kurulu
Ogrenci e .
Ogrenci isleri . Ogrenci Isleri, Maddi Hata
6 Maddi Hata komisyonu Durum Ogrenciye Bildirilir. l;qlmlsyonll(] Ylllksekokul
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu onetim Kurulu
Ogrenci . o )
Oérenc; fsleri Ogrenci Isleri, Maddi Hata
7 Maddi Hata komisyonu Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir l\((o"mls?lonllé Yllxksekokul OBS
Yiiksekokul Yonetim Kurulu onetim Kurulu
Ogrenci . o )
erenet Ogrenci Isleri, Maddi Hata
g [Dfrenei lleri komisyonu Yiiksekokul EBYS
Maddi Hata komisyonu - 4 Kurul
Yiiksekokul Yonetim Kurulu L onetim Kurulu
Hata Yok Ise Itiraz Red edilir.
9
10
13

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Aliye TOPALOGLU
Yiiksekokul Sekreteri

Dog. Dr. Ahmet Deniz BAS

Yiiksekokul Miidiirii
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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Belirlenen staj komisyonu tarihlerinde staj
1 Birim Sorumlusu savunmasina girecek dgrencilerin EBYS Birim Sorumlusu EBYS
Sistemine kayd1 yapilir.
Basarili olan 6grencilerin staj bitirme teslim
2 Birim Sorumlusu formlari imzali ve eksiksiz olarak 6grenciden Birim Sorumlusu
teslim almir.
3 Birim Sorumlusu Yapacagi Kurum yada Isletmeye Imzalatan Birim Sorumlusu Ogrenci Yonetim Sistemi
Ogrencilerin Formlar: Kabul Edilir
4 Birim Sorumlusu SF*‘J{“‘ basariyla bitiren dgrencinin bilgilerinin| Strateji ve Gellstlfme Daire
girisi yapilir. Baskanligi
5 Birim Sorumlusu Staj Dosyalart ve Sonuglart Yilina Gore Strateji ve Gellstlfme Daire
Dosyalanir. Bagskanligt
6
7
8
9
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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Ogrenci, Orenci Igleri lg/lezumyeée' bir 1((leirs'l li:iliar(li Og;r;lkTék (Jj)ers Ogrenci Isleri,
1 |Dersi veren Ogretim Elemant bnll‘a ‘{ma tlm,l;fl Qm,, gf:ml . iai V,lm ¢ |Bslim Baskanlig EBYS, OBS
Akademik Danisman e,_ frienen é,m ere gore Lgrenct fyent Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Biirosuna dilekge Ile basvurur.
Oprenci, Ogrenci Isleri Akademik Danisman Basvuru Dilekgelerini  |Ogrenci Isleri,
2 |Dersi veren Ogretim Elemani ve Ogrencilerin Béliim Baskanligt EBYS, OBS
Akademik Danisman Transkriptlerini Inceler. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Oprenci, Ogrenci Isleri o Oprenci Isleri,
3 |Dersi veren Ogretim Elemani g}llrimliirl_[gguipl? Ogl:r encgerml Boliim Baskanligi EBYS, OBS
Akademik Danisman riekgelen Yonetim Buruluna SUnuur. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri ?k;:(gmlkaakVImdibEh;le;Tn tzirvlhlere-lgoAr © Ogrenci Isleri,
4 |Dersi veren Ogretim Elemant © lers‘l aivglfsut & I;l ed entoglfnzl e Bsliim Bagkanlig EBYS, OBS
Akademik Danisman ;Z:il;,l:n Hegtt Dgretim Blemant faratindan Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Oprenci, Ogrenci Isleri Tek Ders Sinavina girecek dgrencilerin Oprenci Isleri,
5 |Dersi veren Ogretim Elemant girecegi derslere tanimlamalar obs sistemine B&liim Baskanlig EBYS, OBS
Akademik Danigman yapilarak not girisi acilir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Tsleri e Ogrenci Isleri,
6 |Dersi veren Ogretim Elemant ligili Ogretim AEAl]efmam tarafindan Tek Ders Boliim Baskanlig EBYS, OBS
Akademik Danigman SInay sonucu grtir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri Sinav Evraklart Slrenc isleri Opgrenci sleri,
7 |Dersi veren Ogretim Elemani . ln??v d Vri an otgr er;m;s eimi sma(;f‘ll‘yapan Bélim Baskanlig EBYS, OBS
Akademik Danisman Higtit ders hocast faratmdan tesiim e, Yiiksekokul Yonetim Kurulu
8
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. Siirece Dahil Olan .
Sira Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Sarenci islert Béli P S, 1
Ogrenci [sleri e oum Boliim Bagkanliklar1 Yiiksekokulda agilmasi O%renm fsleri BSliim Kurulu
1 Bagskanliklar1 Bolim Kurulu 6n ooril ) cerikleri ile ileili Yiiksekokul Kurulu EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci on gtoru en progrz}rvn ar Ye 1gert ebrl 11. el VB Rektorlik Ogrenci Isleri Daire
isleri Daire Bsk. arastirma yapar, dgrenci sayisini belirler. Bsk.
Oprenci Isleri Bolim Boliim Baskanliklar1 agilmasina karar Oprenci Isleri Bsliim Kurulu
2 Baskanliklar1 Bolim Kurulu verdikleri programlar1 gorisiilmek her yil Yiiksekokul Kurulu EBYS
Yiksekokul Kurulu ~ Ogrenci  |Mayis aymin son is giiniine kadar Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Isleri Daire Bsk. Yiiksekokul Kuruluna sunar. Bsk.
Oprenci Isleri Bolim Yiiksekokulda agilmasi uygun goriilen Oprenci Isleri Bsliim Kurulu
3 Baskanliklar1 Boliim Kurulu programa iliskin Kurul Karar1 ve program Yiiksekokul Kurulu EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci  |igerikleri Senatada gdriisiilmek iizere Rektérliik Ogrenci Isleri Daire
Isleri Daire Bsk. Rektorlik Makamina gonderilir. Bsk.
Ogrenci Tsleri Boliim Senatoda acil il ram Ogrenci Isleri Bolim Kurulu
4 Baskanliklart Bolim Kurulu fla‘ Ob?ll aﬁl m}:s;(:xy%ulr: go\r{u(_)c;\ PrOgrama | vk sekokul Kurulu EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci ;;S km '11 sier "ed 01;11} e Rektorlitk Ogrenci Isleri Daire
isleri Daire Bsk. askan'ligina gonderilir. Bsk.
Oprenci Isleri Bolim Opgrenci Isleri Boliim Kurulu
Baskanliklar1 Boliim Kurulu “ P, . Yiiksekokul Kurulu
- 5 .. ) EBYS
5 Yiiksekokul Kurulu  Ogrenci YOK tarafindan uygun gorilldigiine dair yazi Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Isleri Daire Bsk. Bsk.
Ogrenci Isleri Bolii .. . Ogrenci Isleri Boliim Kurul
Ogrenci Isleri e oum Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Baskanligina, O%renm Isleri BSliim Kurulu
6 Bagkanliklart Bolim Kurulu Daire Baskanh ise Yiiksekokul Ll Yiiksekokul Kurulu EBYS
Yiiksekokul Kurulu  Ogrenci f“:je agkaniigl1se Yuksekokula yazi tle Rektorlitk Ogrenci Isleri Daire
Isleri Daire Bsk. gondenr. Bsk.
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Sira . Siirece Dahil Olan .
Sorumlular Faaliyet Is Akist . .. Dokiiman / Kayit / Mevzuat
No I¢ / D1s Birimler
Ogrenci isleri Personeli OSYM ) . Jestiril i}‘llliselliotu} Midirlig,
1| Yiiksekokul Sekreteri Of  smav sonuglarina gore yer estirilen Uksekokul EBYS,0BS
Yiiksekokul Miidiirii ogrencilere kayit duyurusu yapilir. Sekreterligi, Ogrenci Isleri,
Opgrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
Ogrenci lsleri Personeli Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Yiiksekokul Miidiirliigi,
2 YViiksekokul Sekreteri Y'erlestilrllen (")g‘renm‘lerln' Bal%llerl OSYM Yuksekol'(}l'l N o EBYS,0BS
Yiiksekokul Miidiirii Sisteminden Universitemiz Ogrenci Bilgi %ekreterhgl, Ogrer}m Isleri,
Sistemine Aktarilir Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
Opgrenci Isleri Personeli z?tsetotu} Miidirliigd,
3 | Yiiksekokul Sekreteri Ogrencilerin Kayit i¢in Hangi Giin s EBYS,0BS
Yiiksekokul Miidiirii Gelecekleri (Kayit Giinleri) Duyurulur. %ekreterhg - Ogrer}m Isleri,
’ Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
Ogrenci sleri Personeli Belirtilen Giinde sadece liseden sorumluk Yiiksekokul Mudirliigi,
4 | Yiiksekokul Sekreteri smav olanl?tve 11§e mezuniyeti 2008"0nces1 Yuksekolfgl N o EBYS,0BS
YViiksekokul Miidiirii olan Aday dgrenciler sahsen Kayit Biirosuna §ekreterllg1, Ogrepm Isleri,
Gelir. Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
Opgrenci Isleri Personeli Osrencilerin Gn Kavit Forml i :[{?lliselliotu} Midirliga,
5 | Yiiksekokul Sckreteri Ogrencilerin On Kayit Formlarmnt Internet uksekokul EBYS,0BS
Yiiksekokul Miidiirii Uzerinden Doldurulmasi Saglanir. Sekreterligi, Ogrenci Isleri,
Opgrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
Ogrenci Isleri Personeli Ogrenci, On Kayit Formunu ve kayt Igin zt’tzztgtui Midarligg,
6 | Yiiksekokul Sekreteri Istenen Diger Belgeleri Kayit Biirosunda " N EBYS,0BS
Viiksekokul Miidiirii Gorevliye Teslim Eder §ekreterllgl, Ogrenci Isleri,
' Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
Oprenci Isleri Personeli Osrencinin Kavd: Yapilir. Osrencive Kimlisi :[{?lliselliotu} Miidiirligd,
7 | Yiiksekokul Sekreteri Srencinin Saydi ¥apiir. Dgrenclye Simhgt | Yuksekokut EBYS,0BS
Yiiksekokul Miidiirii ve Ogrenci Belgesi Verilir. %ekreterhgl, Ogrer}m Isleri,
Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.
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